
Windows 11 trae un dictado por voz que convierte lo que dices en texto. Funciona en casi
cualquier sitio donde puedas escribir: Word, el correo o el navegador. Es muy útil si escribes
despacio o te cansas con el teclado.

Qué necesitas

✓ Un PC con Windows 11 ✓ Un micrófono (el del portátil o unos
auriculares)

✓ Conexión a Internet ✓ Un sitio tranquilo, sin mucho ruido

Paso a paso

01
Comprueba el micrófono
Entra en Configuración, Sistema, Sonido y mira en
Entrada que el micrófono está elegido. Habla y
verás moverse la barra de volumen.

Configuración

Sistema > Sonido

Entrada: Micrófono

Volumen ▮▮▮▮▯▯

02
Pon el cursor donde quieres escribir
Abre el documento o el correo y haz clic justo donde quieres que aparezca el texto.

03
Abre el dictado
Pulsa a la vez la tecla Windows y la H. Aparece
una pequeña barra con un micrófono: cuando se
ilumina, ya te está escuchando.

Win + H
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04

Habla con calma
Habla claro y a un ritmo normal. Para la
puntuación puedes decir «coma» o «punto», o
activar la puntuación automática en la rueda de
ajustes de la barra.

Dictado por voz

Micrófono: escuchando…

Ajustes: Puntuación automática

Activar

05
Para y corrige
Pulsa el micrófono o otra vez Windows + H para
parar. Repasa el texto y corrige con el teclado las
palabras que no haya entendido bien.

06
Si no funciona, revisa los permisos
En Configuración, Privacidad y seguridad, Micrófono, comprueba que el acceso al
micrófono está activado.

Consejos

CONSEJO 1

Unos auriculares con micrófono
entienden mucho mejor que el
micro del portátil.

CONSEJO 2

Dicta frases cortas y revisa cada
poco: es más rápido que corregir
un texto largo.

CONSEJO 3

No dictes contraseñas ni datos
bancarios en voz alta si hay
gente cerca.

! Importante: El dictado puede enviar tu voz a los servicios de Microsoft para reconocerla. No lo
uses para textos muy confidenciales y revisa siempre el resultado antes de enviarlo.

¿Prefieres que lo hagamos por ti?
Diagnóstico sin compromiso y presupuesto cerrado antes de empezar.
En taller, a domicilio en Madrid o por asistencia remota.

910 117 112
soporte@soporteinformatico360.com
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