
OneDrive guarda tus archivos en la nube de Microsoft. Si se rompe el PC, tus documentos siguen
a salvo.

Qué necesitas

✓ Una cuenta Microsoft ✓ Conexión a internet

✓ Unos 15 minutos

Paso a paso

01
Abre OneDrive
Pulsa el icono de nube junto al reloj o búscalo en
Inicio.

02
Inicia sesión
Entra con tu cuenta Microsoft.

Configurar OneDrive

Escribe tu correo

Iniciar sesión

03
Elige carpetas a proteger
En Configuración > Sincronizar y hacer copias de
seguridad, pulsa «Administrar copia de seguridad»
y elige Escritorio, Documentos e Imágenes.

Copia de seguridad

Escritorio, Documentos, Imágenes

Iniciar copia
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Cómo configurar
OneDrive en Windows
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04
Ahorra espacio en disco
Activa «Archivos a petición»: los archivos se descargan solo al abrirlos.

05
Revisa los iconos
Una nube indica que está solo en internet; un
check verde, que está en el PC.

Win + E

Consejos

CONSEJO 1

El plan gratuito tiene poco
espacio: revisa cuánto te queda.

CONSEJO 2

Mira la papelera de OneDrive si
borras algo por error.

CONSEJO 3

No es una copia aislada: si
borras en el PC, se borra en la
nube.

! Importante: OneDrive sincroniza, también los borrados y los virus. Combínalo con otra copia de
seguridad.

¿Prefieres que lo hagamos por ti?
Diagnóstico sin compromiso y presupuesto cerrado antes de empezar.
En taller, a domicilio en Madrid o por asistencia remota.

910 117 112
soporte@soporteinformatico360.com
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