
Con unas pocas combinaciones de teclas harás las cosas mucho más rápido. Aprende primero
estas y úsalas a diario.

Qué necesitas

✓ Un teclado ✓ Unos 10 minutos de práctica
✓ Una chuleta impresa con los atajos (opcional)

Paso a paso

01
Abrir el Explorador
Win + E abre tus carpetas al instante.

Win + E

02
Ver el escritorio
Win + D minimiza todo; repítelo para volver.

Win + D

03
Bloquear el PC
Win + L bloquea la sesión cuando te levantas.

Win + L

04
Cambiar de ventana
Alt + Tab salta entre programas abiertos.

Alt + Tab
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05
Colocar ventanas
Win + Z muestra diseños para repartir la pantalla.

Diseños de ajuste

Mitad y mitad

Tres columnas

Cuadrícula de cuatro

06
Abrir Configuración
Win + I abre la Configuración de Windows.

Consejos

CONSEJO 1

Ctrl + Z deshace el último
cambio.

CONSEJO 2

Ctrl + Shift + Esc abre el
Administrador de tareas.

CONSEJO 3

Win + V abre el historial del
portapapeles.

! Importante: Algunos teclados de portátil necesitan pulsar Fn para ciertas teclas. Si un atajo no
funciona, revisa la tecla Fn.

¿Prefieres que lo hagamos por ti?
Diagnóstico sin compromiso y presupuesto cerrado antes de empezar.
En taller, a domicilio en Madrid o por asistencia remota.

910 117 112
soporte@soporteinformatico360.com
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