
LibreOffice es un paquete de oficina gratuito: textos, hojas de cálculo y presentaciones. Abre y
guarda archivos de Microsoft Office.

Qué necesitas

✓ Ubuntu instalado ✓ Conexión a internet

✓ La terminal o el App Center

Paso a paso

01
Comprueba si ya lo tienes
Muchas veces viene instalado. Búscalo con la
tecla Super.

Super

02 Instálalo con apt
Instala el paquete completo y el idioma español.

Terminal

$ sudo apt update
$ sudo apt install libreoffice libr
eoffice-l10n-es
$ 

03
Pon el corrector en español
Instala el diccionario y elige Español (España) en
Herramientas > Idioma.

Terminal

$ sudo apt install hunspell-es
$ 
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Cómo instalar
LibreOffice en español
Instala o actualiza LibreOffice en Ubuntu con el idioma español y
abre documentos de Word y Excel.
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04
Guarda en formato Office
Si vas a enviar archivos a usuarios de Word,
guarda como .docx.

Guardar como

Nombre: informe

Tipo: Word 2007-365 (.docx)

Guardar

05
Elige la interfaz
En Ver > Interfaz de usuario puedes elegir una
vista con pestañas, como Office.

Interfaz de usuario

○ Barras de herramientas

● Con pestañas

Aplicar

06
Mantenlo al día
Se actualiza con el resto del sistema.

Consejos

CONSEJO 1

Guarda en .odt para uso propio y
en .docx para compartir.

CONSEJO 2

Activa el guardado automático
en Opciones.

CONSEJO 3

Si un documento complejo se ve
raro, expórtalo a PDF para
enviarlo.

! Importante: Algunas macros de Excel no funcionan en LibreOffice. Prueba los archivos críticos
antes de cambiar en una empresa.

¿Prefieres que lo hagamos por ti?
Diagnóstico sin compromiso y presupuesto cerrado antes de empezar.
En taller, a domicilio en Madrid o por asistencia remota.

910 117 112
soporte@soporteinformatico360.com
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