
Windows guarda un índice de tus archivos para encontrarlos rápido. Si indexa demasiadas cosas,
o el índice se estropea, la búsqueda va lenta y el disco no para. Vas a dejarlo ajustado a lo que de
verdad usas.

Qué necesitas

✓ Un PC con Windows 11 ✓ Una cuenta de administrador

✓ Saber en qué carpetas guardas tus
documentos

✓ Unos 20 minutos

Paso a paso

01
Abre la configuración de búsqueda
Entra en Configuración, después «Privacidad y
seguridad» y «Buscar en Windows». Aquí se
decide qué se indexa.

Configuración

Privacidad y seguridad

Buscar en Windows

Buscar mis archivos

02
Elige Clásico o Mejorado
«Clásico» indexa tus bibliotecas y el escritorio. «Mejorado» indexa todo el PC y consume
más. En la mayoría de equipos, Clásico es suficiente.

03
Excluye carpetas que no buscas
En «Excluir carpetas de la búsqueda mejorada»
añade carpetas pesadas que no necesitas buscar,
como copias de seguridad o juegos.
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04
Abre las Opciones de indización
Pulsa Win + R y escribe el comando de abajo.
Verás las ubicaciones incluidas y cuántos
elementos hay en el índice.

Win + R

05
Revisa las ubicaciones
Escribe este comando en la ventana Ejecutar y
pulsa Intro. Luego pulsa «Modificar» y deja
marcadas solo las carpetas donde trabajas.

Terminal

$ control /name Microsoft.IndexingO
ptions
$ 

06

Reconstruye si la búsqueda falla
Si no encuentra archivos que sí existen, pulsa
«Opciones avanzadas» y «Reconstruir». Tardará
un rato; puedes seguir usando el PC mientras
tanto.

Opciones avanzadas

Solución de problemas

Eliminar y volver a generar el índice

Reconstruir

Consejos

CONSEJO 1

Guarda tus documentos en
Documentos, Escritorio o
Imágenes: ya vienen incluidos
en el índice.

CONSEJO 2

Tras reconstruir, deja el PC
encendido un rato para que
termine.

CONSEJO 3

No desactives el servicio de
búsqueda salvo que te lo indique
un técnico.

! Importante: Reconstruir el índice no borra ningún archivo, solo la lista interna de búsqueda.
Durante la reconstrucción el disco puede trabajar más de lo normal; es temporal.

¿Prefieres que lo hagamos por ti?
Diagnóstico sin compromiso y presupuesto cerrado antes de empezar.
En taller, a domicilio en Madrid o por asistencia remota.

910 117 112
soporte@soporteinformatico360.com
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