
Imprimir a doble cara ahorra la mitad del papel y ocupa menos en los archivadores. Si tu
impresora lo permite, puedes dejarlo como opción por defecto. Así no gastas de más por despiste.

Qué necesitas

✓ Una impresora instalada en tu equipo ✓ Saber si tiene dúplex automático

✓ Unos folios para probar ✓ Windows 11 o Mac

Paso a paso

01
Comprueba si tiene dúplex
Mira el manual o la web del fabricante. Busca
dúplex automático o impresión a doble cara
automática.

02
En Windows, abre la impresora
Ve a Configuración, Bluetooth y dispositivos,
Impresoras y escáneres, y elige tu impresora.

Configuración

Bluetooth y dispositivos

Impresoras y escáneres

Preferencias de impresión

Abrir

03
Activa la doble cara
En Preferencias de impresión busca Imprimir en ambas caras y elige voltear por el borde
largo. Pulsa Aceptar.
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Imprime a doble cara
siempre por defecto
Configura tu impresora para que use las dos caras del papel sin tener
que acordarte cada vez.
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04
En Mac, guarda un preajuste
Al imprimir, marca Doble cara y en Preajustes elige
Guardar ajustes actuales como preajuste. Luego
déjalo seleccionado.

Cmd + P

05
Haz una prueba
Imprime un documento de dos páginas y comprueba que salen en la misma hoja y bien
orientadas.

06
Si no tiene dúplex
Usa la doble cara manual: imprime las impares, da
la vuelta al papel como indique y luego las pares.

Consejos

CONSEJO 1

Usa borde corto solo para
calendarios o documentos
apaisados.

CONSEJO 2

Para borradores, imprime en
modo ahorro o en escala de
grises.

CONSEJO 3

Si la impresora se atasca con la
doble cara, revisa el papel o pide
ayuda a un técnico.

! Importante: Algunos papeles muy finos o fotográficos no sirven para doble cara automática y
pueden atascarse. Usa papel normal de 80 g.

¿Prefieres que lo hagamos por ti?
Diagnóstico sin compromiso y presupuesto cerrado antes de empezar.
En taller, a domicilio en Madrid o por asistencia remota.

910 117 112
soporte@soporteinformatico360.com

soporteinformatico360.com
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