
Vista Previa viene en todos los Mac y hace mucho más que abrir fotos. Aprenderás a preparar
imágenes para el correo o una web en un minuto, incluso varias a la vez.

Qué necesitas

✓ Un Mac con macOS actualizado ✓ Las imágenes que quieras editar

✓ Una copia de las originales

Paso a paso

01
Abre la imagen
Haz clic derecho sobre la foto y elige Abrir con >
Vista Previa.

Finder

Clic derecho sobre la foto

Abrir con > Vista Previa

02
Muestra las herramientas
Pulsa Cmd + Shift + A para ver la barra de
marcación: selección, texto, formas y firma.

Cmd + Shift + A

03
Recorta lo que sobra
Dibuja un rectángulo con la herramienta de
selección y pulsa Cmd + K para recortar.

Cmd + K
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04
Cambia el tamaño
Ve a Herramientas > Ajustar tamaño y escribe el
ancho en píxeles. Deja marcada la opción de
escalar proporcionalmente.

Vista Previa

Herramientas > Ajustar tamaño

Ancho: 1200 píxeles

Escalar proporcionalmente

Aceptar

05
Corrige el color
En Herramientas > Ajustar color mueve la exposición y la saturación hasta que la foto se
vea natural.

06
Convierte el formato
Con Archivo > Exportar puedes pasar de HEIC a JPEG o PNG y elegir la calidad para que
pese menos.

07
Varias fotos a la vez
Abre varias imágenes juntas, selecciona todas las
miniaturas con Cmd + A y aplica Ajustar tamaño:
se cambian todas.

Consejos

CONSEJO 1

Vista Previa guarda los cambios
solo: usa Archivo > Duplicar
antes de editar.

CONSEJO 2

Si te equivocas, Archivo > Volver
a te deja recuperar versiones
anteriores.

CONSEJO 3

Para el correo, 1200 píxeles de
ancho suele ser más que
suficiente.

! Importante: Los cambios se guardan automáticamente sobre el archivo original. Trabaja
siempre con una copia de tus fotos importantes.

¿Prefieres que lo hagamos por ti?
Diagnóstico sin compromiso y presupuesto cerrado antes de empezar.
En taller, a domicilio en Madrid o por asistencia remota.

910 117 112
soporte@soporteinformatico360.com
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