SOPORTE INFORMATICO , ,
Sl GUIR PRACTICA N° 331

Automatiza tareas

Crea atajos que hacen por ti tareas repetitivas con un solo clic.

TIEMPO CATEGORIA WEB
20 min Mac soporteinformatico360.com

La app Atajos viene en tu Mac y sirve para encadenar acciones. Por ejemplo, cambiar el tamafio
de varias fotos o abrir tus apps de trabajo de golpe.

B Qué necesitas

© un Mac con macOS actualizado Q La app Atajos (ya viene instalada)

° Una tarea que repitas a menudo

® Paso a paso

Abre Atajos
Busca la app con Spotlight y abrela.

Cmd | + | Espacio

21

Mira la galeria Galeria
ZE En Galeria hay atajos ya hechos. Afiade uno que Atajos para empezar
te sirva para empezar. Afiadir atajo

Crea uno nuevo Abrir app: Calendario
Ba Pulsa el boton + y arrastra acciones desde la Abrir app: Mail
derecha, como Abrir app. Abrir app: Notas
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Ponle nombre

a4

Dale un nombre claro, por ejemplo Empezar a trabajar.

Usalo rapido

ZS Fijalo en la barra de menus o asignale una ©0000C
combinacién de teclas en sus detalles.

Pruébalo y ajusta

a6

Ejecltalo y aflade o quita acciones hasta que haga justo lo que quieres.

m Consejos
CONSEJO 1 CONSEJO 2 CONSEJO 3
Empieza con atajos de la galeria Los atajos también se No instales atajos de
y modificalos. sincronizan con tu iPhone. desconocidos sin revisar qué

hacen.

o Importante: Algunos atajos piden permiso para acceder a fotos, archivos o contactos. Concede
solo lo necesario.

f 2\
¢Prefieres que lo hagamos por ti? 9182 111 112
Diagnéstico sin compromiso y presupuesto cerrado antes de empezar. soporte@soporteinformatico360.com
En taller, a domicilio en Madrid o por asistencia remota. soporteinformatico360.com
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